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Oggetto: Determina a contrarre – Affidamento diretto tramite MEPA materiale di facile consumo per gli 

uffici di segreteria, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera a) del D.lgs. 50/2016 e ss. mm. ii. in conformità 
con il D.I. 129/2018 

 
C.I.G. : Z0E3A8D078 - Fornitura: Beni e servizi  

 

 

Il Dirigente Scolastico 

   

Rilevata la necessità la necessità di provvedere all’acquisto per lo svolgimento dell’attività amministrativa degli uffici 

di segreteria del materiale di facile consumo specificato nell’allegato 1; 

Ritenuto opportuno provvedere in merito effettuando il relativo impegno di spesa; 

Visto il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale 

dello Stato     ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.; 

Vista la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di 

accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

Vista la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle 

regioni    ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa”; 

Visto il Decreto Interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018 “Regolamento recante le istruzioni generali sulla 

gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; ai sensi dell’articolo 1, c. 143, della legge 13 
luglio 2015 n. 107; 

Visto il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle  
Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

Visto il D.Lgs. n. 50 del 18/04/2016 “Nuovo Codice degli appalti” in attuazione delle direttive 2014/23/UE, 
2014/24/UE e 2014/25/UE; 

Visto in particolare l’art. 32 comma 2 del D.lgs. 50/2016, il quale dispone che prima dell’avvio delle procedure di 

affidamento dei contratti pubblici, le amministrazioni aggiudicatrici decretano o determinano di contrarre, in 

conformità ai propri ordinamenti, individuano gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli 
operatori economici e delle offerte; 

Visto in particolare l’art. 36 comma 1 e 2 del D.Lgs. n. 50 del 18/04/2016; 

Viste la Delibera del Consiglio ANAC del 26 ottobre 2016, n. 1097 – Linee Guida n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 
aprile 2016, n. 50 recante “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di 

rilevanza comunitaria, individuazione degli operatori economici” e le successive Linee Guida dell’ANAC; 

Visto il Regolamento d’Istituto che disciplina le modalità di acquisti di lavori, servizi e forniture; 

Vista la delibera del Consiglio d’Istituto n. 87 del 20/12/2021 con la quale è stato approvato il P.T.O.F. per gli anni 
scolastici 2022-2025; 

Vista la delibera del Consiglio d’Istituto n. 23 del 17/06/2020 contenente i limiti per lo svolgimento dell’attività 

negoziale da parte del Dirigente Scolastico; 

Visto il Programma Annuale 2023 e la relativa delibera di approvazione del Consiglio d’Istituto n. 10 del 03/02/2023;  

Accertato che sussiste la copertura finanziaria; 

Rilevata l’esigenza di indire, in relazione all’importo finanziario, la procedura per l’acquisizione di lavori, servizi 
e forniture; 

Ritenuto congruo, utile, vantaggioso e conveniente esperire una procedura di affidamento diretto, ai sensi e per 
effetti dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. n. 50/2016, per procedere all’individuazione della ditta cui 

affidare la fornitura di materiale di facile consumo per il plesso “Marconi”;  

Viste  le indagini di mercato informali effettuate attraverso le richieste di preventivo per materiali di cancelleria e di 
facile consumo a ditte operanti nel settore merceologico in oggetto (Effegi Fantoni Srl - prot. n. 572 del 

07/02/2023, Giustacchini Spa - prot. n. 573 del 07/02/2023, Bocchio Srl - prot. n. 574 del 07/02/2023, 
QuattroGi Srl - prot. n. 575 del 07/02/2023, La Tecnica Srl - prot. n. 576 del 07/02/2023, Borgione Centro 

Didattico – tramite simulazione ordine nello shop on line, Effegi Fantoni Srl - prot. n. 684 del 10/02/2023, 
Giustacchini Spa - prot. n. 685 del 10/02/2023); 

Visti  i verbali di comparazione dei preventivi prot. n. 712 del 16/02/2023 e prot. n. 690 del 10/02/2023;  

Considerato che l’offerta della ditta “Effegi Fantoni” Srl è risultata economicamente vantaggiosa e che la ditta 
“Effegi Fantoni” Srl ha dimostrato in precedenza puntualità ed efficienza nell’esecuzione dei contratti di 

fornitura; 





Ritenuto di procedere all’affidamento tramite Ordine d’Acquisto Diretto su MEPA alla ditta “Effegi Fantoni” Srl; 

Vista l’offerta della ditta “Effegi Fantoni” Srl prot. n. 1451 del 23/03/2023 e la relativa integrazione prot. n. 
1462 del 24/03/2023;  

Considerato che l’importo complessivo dell’ordine, così come si desume dai suddetti preventivi di spesa, risulta per 

gli articoli oggetto della presente fornitura congruo al mercato, soddisfacendo l’esigenza dell’Istituzione 
scolastica; 

 
 

Determina 
 

di procedere all’ordine di materiale di facile consumo per affidamento tramite Ordine d’Acquisto Diretto su MEPA 
alla ditta “Effegi Fantoni” Srl, con sede in Brescia, Via Fratelli Bonardi n. 23, Partita IVA n. 01872630171, con un 

impegno di spesa di € 747,23 + IVA 22% (€ 911,62 IVA inclusa). 

 
Considerato che  la Ditta individuata è in possesso dei requisiti minimi necessari in materia di idoneità 

professionale - capacità economica, finanziaria e tecnico professionali e che sono proporzionati in 
riferimento all'oggetto del contratto; 

Tenuto conto che   l’affidamento in oggetto dà luogo ad una transazione soggetta agli obblighi di tracciabilità dei 

flussi finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. e dal D.L. del 12 novembre 2010, n. 187, convertito con 
modificazioni dalla legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e relative modifiche, per cui si è proceduto a richiedere il 

seguente Codice Identificativo di Gara: Z0E3A8D078; 
 

Ritenuto opportuno imputare detta spesa sull’attività: A02/01 – Funzionamento amministrativo / 

”Servizi prestazioni personali ed utilizzo beni terzi/beni di consumo” 
 

Fattispecie contrattuale: Contratti di importo inferiore a € 40.000 affidati ex art. 125 o con procedura 
negoziata senza bando Modalità di espletamento Bando: Affidamento in economia - Affidamento diretto 

Acquisizione in economia- Affidamento diretto in piena autonomia del dirigente scolastico per importi fino a € 10.000 
(art. 45, c. 2, D.I. 129/2018)  

Oggetto principale del contratto: fornitura di prodotti/servizi 

Qualora nel corso dell’esecuzione del contratto, occorra un aumento delle prestazioni di cui trattasi entro i limit i i 
del quinto del corrispettivo aggiudicato, l’esecutore del contratto espressamente accetta di adeguare la 

fornitura/servizio oggetto del presente contratto, ai sensi di quanto previsto dall’art. 311 del D.P.R. 207/10. 
 

 
 

Responsabile Unico del Procedimento 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

Prof. Sergio Ziveri 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, 

comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993) 
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ALLEGATO n. 1 alla Determina a contrarre – Elenco del materiale di facile consumo per gli uffici di segreteria  

CIG Z0E3A8D078 

DESCRIZIONE QUANTITA' PREZZO TOTALE 

PENNARELLO tratto memo PER LAVAGNA CANCELLABILE 
CONFEZIONE 4 PZ - PUNTA CONICA 1 2,30 € 2,30 € 

BIRO BIC CRISTAL COLORE BLU 20 0,18 € 3,60 € 

CARTA PER FOTOCOPIE REPORT A4 RISMA DA 500 FOGLI 40 3,95 € 158,00 € 

POST IT TARTAN 76X76 MM confezione 12 pz. 4 2,55 € 10,20 € 

RISMA FOGLI PROTOCOLLO - PACCO DA 200 FOGLI - RIGHE 
CON MARGINE 5 4,15 € 20,75 € 

RISMA FOGLI PROTOCOLLO - PACCO DA 200 FOGLI - 
QUADRETTI 0,5 MM SENZA MARGINE 1 4,15 € 4,15 € 

FASCICOLO PERSONALE ALUNNI - COLORE AZZURRO - 1 PZ. 75 0,70 € 52,50 € 

FASCICOLO PERSONALE ALUNNI - COLORE ROSA - 1 PZ. 75 0,70 € 52,50 € 

CARTELLE 3 LEMBI IN CARTONCINO MANILLA DA 210 G - 
CONFEZIONE DA 50 PZ. 1 6,10 € 6,10 € 

PORTA BADGE CON CORDONCINO - 1 PZ. 200 0,17 € 34,00 € 

BUSTE PERFORATE ANTIRIFLESSO 22X30 CONFEZIONE DA 50 
PZ. 4 1,75 € 7,00 € 

SCATOLE PORTAPROGETTI CON BOTTONE CM 25X35 CON 
BOTTONE A PRESSIONE - DORSO CM 14 COLORE BLU 1 1,65 € 1,65 € 

SCATOLE PORTAPROGETTI CON BOTTONE CM 25X35 CON 
BOTTONE A PRESSIONE - DORSO CM 14 COLORE ROSSO 1 1,65 € 1,65 € 

SCATOLE PORTAPROGETTI CON BOTTONE CM 25X35 CON 
BOTTONE A PRESSIONE - DORSO CM 14 COLORE VERDE 1 1,65 € 1,65 € 

SCATOLE PORTAPROGETTI CON BOTTONE CM 25X35 CON 
BOTTONE A PRESSIONE - DORSO CM 14 COLORE GIALLO 1 1,65 € 1,65 € 

SCATOLE PORTAPROGETTI CON BOTTONE CM 25X35 CON 
BOTTONE A PRESSIONE - DORSO CM 12 COLORE FUCSIA 5 2,12 € 10,60 € 

SCATOLE PORTAPROGETTI CON BOTTONE CM 25X35 CON 
BOTTONE A PRESSIONE - DORSO CM 12 COLORE BLU 6 1,60 € 9,60 € 

SCATOLE PORTAPROGETTI CON BOTTONE CM 25X35 CON 
BOTTONE A PRESSIONE - DORSO CM 12 COLORE ROSSO 10 1,60 € 16,00 € 

SCATOLE PORTAPROGETTI CON BOTTONE CM 25X35 CON 
BOTTONE A PRESSIONE - DORSO CM 12 COLORE VERDE 3 1,60 € 4,80 € 

SCATOLE PORTAPROGETTI CON BOTTONE CM 25X35 CON 
BOTTONE A PRESSIONE - DORSO CM 12 COLORE GIALLO 4 1,60 € 6,40 € 
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LEVAPUNTI A PINZA ZENITH 580 2 6,35 € 12,70 € 

Cartelle 3 lembi con elastico in cartone cm 25x35 - colori 
assortiti secondo disponibilità 10 0,60 € 6,00 € 

PUNTI PER CUCITRICE ZENITH 130/E SCATOLA DA 1000 PUNTI 15 0,90 € 13,50 € 

FERMAGLI NR. 3 5 0,19 € 0,95 € 

FERMAGLI NR. 6 5 0,61 € 3,05 € 

PILE STILO AA - CONF. 4 PZ. 12 1,15 € 13,80 € 

PILE MINISTILO AAA -CONF. 4 PZ. 8 1,15 € 9,20 € 

CUSCINETTO Pelikan neutro N2 1 4,50 € 4,50 € 

INCH. TIMBRI METALLO KORES ML. 28 1 1,00 € 1,00 € 

TRATTO MARKER GIOTTO INDELEBILE PUNTA SCALPELLO 
COLORE NERO 1 0,78 € 0,78 € 

cartuccia 104 per stampante EPSON ET 2810 NERO  1 8,35 € 8,35 € 

cartuccia 104 per stampante EPSON ET 2810 CIANO   1 8,35 € 8,35 € 

 cartuccia 104 per stampante EPSON ET 2810 MAGENTA  1 8,35 € 8,35 € 

cartuccia 104 per stampante EPSON ET 2810 GIALLO   1 8,35 € 8,35 € 

Poltrona Baltimora E 9055 H rivestimento in PU nero 1 125,00 € 125,00 € 

Etichette AVERY POLIEST. ARGENTO 20 FG. 2 29,50 € 59,00 € 

Faldoni archivio con lacci d.8 10 0,97 € 9,70 € 

Faldoni archivio con lacci d.10 10 0,97 € 9,70 € 

Faldoni archivio con lacci d.12 5 0,97 € 4,85 € 

Scatole portaprogetti con bottone - dorso cm 4 25 1,40 € 35,00 € 

  

TOTALE 
IMPONIBILE 747,23 € 

  IVA 22% 164,39 € 

  

TOTALE IVA 
INCLUSA 911,62 € 
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